
Minuscules vs majuscules  
Lignes directrices
Dans nos communications grand public, les grands titres doivent être entièrement écrits en minuscules,  
même s’ils sont ponctués ou s’ils se terminent par un point. Tout comme notre logo, la minuscule évoque  
notre grande accessibilité et notre ouverture d’esprit, en plus de marquer notre différence. Notez que  
les autres règles de grammaire et de syntaxe seront respectées.

Texte anglais Texte français Signature graphique

Sigle BDC du logo En minuscules dans le logo En minuscules dans le logo

Sigle BDC dans  
les textes suivis

Toujours en majuscules dans les textes suivis

Exemple :
Every year, BDC supports various  
initiatives in line with its mission.

Toujours en majuscules dans les textes suivis

Exemple :
Chaque année, BDC commandite  
diverses initiatives liées à sa mission.

N/A

Éléments  
de signature

Tout en minuscules Tout en minuscules

EN :

FR :

Noms des  
publications

Majuscule à chaque mot dans les textes 
suivis, qu’ils soient imprimés ou en ligne

Exemples :
• In Business
• Profits

Please find enclosed the latest edition  
of In Business.

Majuscule initiale dans les textes suivis, 
qu’ils soient imprimés ou en ligne

Exemples :
• En affaires
• Profits

Veuillez trouver ci-joint le dernier numéro  
du magazine En affaires.

Tout en minuscules dans  
les signatures visuelles 
(bandeaux, couvertures, etc.) 

Exemple :

�nancement.
conseil.
savoir-faire. 

�nancement.
conseil.
savoir-faire. 

�nancing.
advising.
smarts. 
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Texte anglais Texte français Signature graphique

Grands titres  
et sous-titres 

de documents et  
de présentations  

PowerPoint

Titres de documents officiels (rapports, 
livres numériques, politiques, etc.) : Majus-
cule à chaque mot – sauf les prépositions, 
conjonctions, etc. – sur les pages couver-
tures et dans les textes suivis, qu’ils soient 
imprimés ou en ligne

Exemples :
• Social Media: A Guide for Entrepreneurs
• BDC’s 2016 Annual Report was tabled  

yesterday.

Titres de documents officiels (rapports, 
livres numériques, politiques de BDC, etc.) : 
Majuscule initiale sur les pages couver-
tures et dans les textes suivis, qu’ils soient 
imprimés ou en ligne

Exemples :
• Médias sociaux : guide pour les  

entrepreneurs
• Le Rapport annuel 2016 de BDC a été 

déposé hier.
N/A

Titres de diapositives. d’articles et sous-titres 
dans les textes suivis, qu’ils soient imprimés 
ou en ligne : Majuscule initiale, pas de 
ponctuation finale

Exemple :
How to set and achieve your profit targets

Titres de diapositives. d’articles et sous-titres 
dans les textes suivis, qu’ils soient imprimés 
ou en ligne : Majuscule initiale, pas de 
ponctuation finale

Exemple :
Comment atteindre les profits ciblés

Lignes d’affaires

Majuscule à chaque mot

Exemples :
• Financing
• Growth & Transition Capital
• Venture Capital
• BDC Advisory Services
• Securitization
• Venture Capital Action Plan (VCAP)

Majuscule au premier mot seulement

Exemples :
• Financement
• Capital de croissance et transfert  

d’entreprise
• Capital de risque
• BDC Services-conseils
• Titrisation
• Plan d’action pour le capital de risque (PACR)

N/A

Noms des produits, 
services, programmes 

et autres

Majuscule à chaque mot

Exemples :
• Equipment Line
• Small Business Week
• the Exclamat!on Program

Majuscule au premier mot seulement

Exemples :
• Marge pour équipement
• Semaine de la PME
• le programme Exclamat!on

Tout en minuscules dans les 
signatures visuelles (pour 
les programmes ou services 
BDC qui en ont une)

Exemple :
Le programme de recon-
naissance des Ressources 
humaines

2


